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Uberblick: zwei Werkzeuge in einem Modul

Hinter der Kachel Gruppen & Sitzordnung stecken zwei Werkzeuge, die verschiedene Fragen
beantworten: Wer arbeitet mit wem? und Wer sitzt wo?
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Gruppenbildung Sitzplan
Klassen in Gruppen und Teams einteilen Sitzordnungen erstellen und Platze zuweisen

Abb. 1: Die Moduliibersicht

» Was Sie sehen: Zwei groBe Kacheln. Gruppenbildung teilt eine Klasse in Teams ein — fir Gruppenarbeit,
Stationenlernen oder Projekte. Sitzplan bildet den Klassenraum ab und weist feste Plétze zu.

» Was Sie hier tun kénnen: Wahlen Sie das Werkzeug nach Zweck. Faustregel: Die Gruppenbildung ist flir eine
Stunde gedacht und wird bewusst nicht gespeichert; der Sitzplan ist ein dauerhafter Zustand und sichert sich
von selbst. Dieser Unterschied zieht sich durch das ganze Modul.

Gruppenbildung Sitzplan
Zweck Teams fir eine Aufgabe Feste Platze im Raum
Gilt fur eine Stunde bis Sie es &ndern
Speicherung bewusst keine — beim nachsten Offnen wird neu verteilt automatisch, ohne Zutun
Anwesenheit wird vorab abgefragt alle Schiler:innen der Klasse



Gruppenbildung: Klasse und Anwesenheit
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Gruppenbildung

Klasse wahlen

v Schuljahr 2025/2026 1

8a
Deutsch 216

Anwesenheit - Konfiguration - Gruppen

Abb. 2: Klasse wahlen

» Was Sie sehen: lhre Klassen, nach Kategorie gruppiert. Jede Zeile nennt Fach und Personenzahl — und
darunter den dreistufigen Weg: Anwesenheit - Konfiguration - Gruppen

» Was Sie hier tun miissen: Tippen Sie die Klasse an. Die Klassen stammen aus der Notenverwaltung; erscheint
hier nichts, legen Sie dort zuerst eine Klasse mit Schler:innen an.
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2’ 16 anwesend

o
S

Aa Nur Vornamen anzeigen

Lena Bergmann

Luca Brandt

Leonie Busch

Jonas Fischer

Jakob Haas

Mia Hoffmann

Finn Kaiser

80000880

Abb. 3: Die Anwesenheitsliste

» Was Sie sehen: Alle Schiiler:innen mit einem Schalter, zunéchst durchgéngig auf ,anwesend®. Uber der Liste
steht die Leiste 16 anwesend , oben rechts ein Z&hler. Der Schalter Nur Vornamen anzeigen blendet die
Nachnamen aus.

» Was Sie hier tun kénnen: Wenn die Klasse vollzahlig ist, gehen Sie direkt weiter. Nur Vornamen anzeigen
ist praktisch, wenn Sie das iPad in der Klasse herumzeigen oder projizieren.
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Abb. 4: Abwesende ausschlieBen

» Was Sie sehen: Zwei Schalter stehen auf aus, die beiden Namen sind ausgegraut, und die Leiste tber der
Liste zeigt jetzt 14 anwesend und 2 abwesend .

» Was Sie hier tun miissen: Wahlen Sie aus, wer heute fehlt. Nur die anwesenden Personen werden auf
Gruppen verteilt — so entstehen keine Teams, in denen die Halfte gar nicht da ist. Scrollen Sie anschlieBend ans
Ende der Liste und bestatigen Sie mit Bestatigen und weiter .



Gruppen konfigurieren
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< Gruppen konfigurieren
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14 Schiiler/innen anwesend

Anzahl der Gruppen

B: -

Verteilungsmodus

rﬁ Zufallig °

Schiler/innen werden zuféllig verteilt

e Homogene Gruppen

Gleichstarke Schiler/innen zusammen O

Y Heterogene Gruppen O
Gemischte Leistungsniveaus

. - Geschlecht gleichverteilen
L1 g

Verhindert geschlechtsdominante Gruppen

/\ Kein Geschlecht in der Schilerakte hinterlegt — Option ohne Wirkung.

Abb. 5: Anzahl und Verteilungsmodus

» Was Sie sehen: Oben die Anzahl der Gruppen von 2 bis 6, daneben das Stift-Symbol flir eine
Eigene Anzahl . Darunter drei Verteilungsmodi: Zufallig , Homogene Gruppen (gleichstarke

Schiler:innen zusammen) und Heterogene Gruppen (gemischte Leistungshiveaus). Ganz unten der Schalter
Geschlecht gleichverteilen .

» Was Sie hier tun miissen: Zahl antippen, Modus wahlen, fertig. Zufallig kommt ohne Notendaten aus und

ist der Normalfall fir schnelle Partner- oder Gruppenarbeit. Die Personen werden méglichst gleichmaBig verteilt —
bei 14 Personen auf 4 Gruppen ergibt das 4/4/3/3.

Geschlecht gleichverteilen - und wie Sie die Option freischalten

Der Schalter Geschlecht gleichverteilen ist zun&chst gesperrt, und darunter steht der Hinweis

Kein Geschlecht in der Schiilerakte hinterlegt — Option ohne Wirkung. Das ist kein Fehler:
ClassTiles verlangt diese Angabe nicht, weil sie flir den Betrieb nicht nétig ist. Wer die Option nutzen
mochte, pflegt sie einmalig nach.



Lena Bergmann

Personliche Daten

Name Lena Bergmann /

Geschlecht Mannlich

Weiblich
Klassen (1)

v Nicht angegeben
8a Y
Deutsch 3 Notendaten

Dokumentation (O Eintrage)

Keine Dokumentationseintrage vorhanden

Notendaten (3 Datensatze)

8a
Schuljahr 2025/2026

4 Werte

8a

Kopfnoten

Abb. 6: Geschlecht in der Schiilerdatenbank hinterlegen

» Was Sie sehen: Den Datensatz einer Person unter

Einstellungen - Daten der Schiler/innen verwalten .Im Abschnitt Persdnliche Daten steht die
Zeile Geschlecht , zundchst mit dem Wert Nicht angegeben . Angetippt 6ffnet sie ein Menl mit
Mannlich , Weiblich und Nicht angegeben .

» Was Sie hier tun miissen: Offnen Sie (iber das Zahnrad auf dem Dashboard die Einstellungen und dort
im Abschnitt Daten den Eintrag Daten der Schiler/innen verwalten . Tippen Sie eine Person an und
dann rechts auf den Wert neben Geschlecht - nicht auf die Beschriftung, die reagiert nicht. Wahlen Sie den
Eintrag; er wird sofort gespeichert, eine Bestétigung gibt es nicht. Gehen Sie mit < zurlick zur Liste und
wiederholen Sie das fur alle Personen. Bei einer Klasse mit 16 Schuler:innen dauert das rund finf Minuten —
einmalig, denn die Angabe héngt an der Person und gilt in allen Klassen.
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16 Schiler/innen anwesend

Anzahl der Gruppen

a 3 4 5 6 a

Verteilungsmodus

ra Zufallig °

Schiler/innen werden zuféllig verteilt

Homogene Gruppen
() g pp

Gleichstarke Schiiler/innen zusammen :

-Y- Heterogene Gruppen O
Gemischte Leistungsniveaus

. - Geschlecht gleichverteilen
L1 ]

Verhindert geschlechtsdominante Gruppen

DDen e elen J
Abb. 7: Der Schalter ist jetzt bedienbar

» Was Sie sehen: Dieselbe Konfigurationsseite wie in Abb. 5 — der Schalter Geschlecht gleichverteilen
ist jetzt bedienbar, und der Warnhinweis darunter ist verschwunden.

» Was Sie hier tun kdnnen: Schalten Sie die Option ein und kombinieren Sie sie mit jedem Verteilungsmodus —
auch mit Zufallig oder den leistungsbasierten Modi. ClassTiles versucht dann, beide Vorgaben gleichzeitig
zu erfillen. Freigeschaltet wird der Schalter, sobald bei den anwesenden Personen mindestens zwei
verschiedene Geschlechter hinterlegt sind. Fehlt die Angabe nur bei einzelnen, bleibt er bedienbar — die App
weist dann darauf hin, dass diese Personen neutral verteilt werden.
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< Ergebnis Ry

® Gruppe1 4 Schiilerfinnen ® Gruppe 2 4 Schiilerf/innen
@ Elias Schneider s ) Luca Brandt s
@ Sophie Wagner s ) Noah Weber s
@ Leonie Busch S @) Clara Winkler s
@ Hannah Vogel s @ Mia Hoffmann s
® Gruppe 3 4 Schiilerfinnen ® Gruppe 4 4 Schiiler/innen

Paul Zimmermann s @ Finn Kaiser s

Jakob Haas

I
N

@ LenaBergmann

I

@ Nele Sommer

"

Emma Lorenz

Amelie Kriiger s @ Jonas Fischer s

Abb. 8: Das Ergebnis mit Gleichverteilung

» Was Sie sehen: Vier Gruppen zu je vier Personen. Bei einer Klasse aus 7 Jungen und 9 Madchen sind drei
Gruppen mit 2 zu 2 besetzt, die vierte mit 1 zu 3.

» Was Sie hier tun kénnen: Rechnen Sie nicht mit einer perfekten Aufteilung: Sie ist nur mdglich, wenn die
Zahlen aufgehen. Geht sie nicht auf, sammelt sich der Uberhang in einzelnen Gruppen - hier vollstandig in einer.
Wenn Sie das anders mdchten, setzen Sie einzelne Personen tber den Doppelpfeil von Hand um (Abb. 16).

Der Knopf ganz unten

Gruppen erstellen sitzt am unteren Rand und kann bei kleinerer Fensterh6he unter den Bildschirmrand
rutschen. Scrollen Sie die Seite dann einfach nach unten.
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Leistungsbasierte Verteilung

Sobald Sie Homogene oder Heterogene Gruppen Wwéahlen, klappt die Konfiguration auf:
braucht jetzt eine Antwort auf die Frage, woran es Leistung messen soll.
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Abb. 9: Welcher Notenreiter zahlt?
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» Was Sie sehen: Der neue Abschnitt Notenreiter mit allen Reitern der Klasse als Umschalter — hier

Schuljahr 2025/2026 , Kopfnoten und Halbjahr 2 .

» Was Sie hier tun miissen: Wahlen Sie den Reiter, dessen Noten die Einteilung bestimmen sollen. Fir eine
Deutsch-Gruppenarbeit ist das der Fachreiter — nicht der Kopfnoten-Reiter, der das Arbeitsverhalten abbildet.
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e Homogene Gruppen

Gleichstarke Schiiler/innen zusammen

Heterogene Gruppen
Y g Pp

Gemischte Leistungsniveaus

Tk. Geschlecht gleichverteilen
Verhindert geschlechtsdominante Gruppen

Notenreiter

Welcher Reiter soll fiir die Leistungsdaten verwendet werden?

Schuljahr 2025/2026

Schiiler-Tags

Planung

Gruppen konfigurieren

Kopfnoten

Datenbasis

Worauf soll die Verteilung basieren?

fx) Gesamtnote (Standard) ¢

Markiere einzelne Schiiler/innen, um die Gruppenverteilung gezielt zu steuern.

Abb. 10: Datenbasis und Schiiler-Tags
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Dokumentation Klassengeschifte
Halbjahr 2
Optional

» Was Sie sehen: Unter Datenbasis steht die Frage ,Worauf soll die Verteilung basieren?“ mit der Vorgabe
Gesamtnote (Standard) . Darunter der optionale Bereich Schiiler-Tags mit den beiden Kategorien
Leistungstrager und Braucht Unterstiitzung .

» Was Sie hier tun kénnen: Die Vorgabe passt meistens. Tags brauchen Sie nur, wenn lhre Einschatzung von der
reinen Note abweicht — etwa bei jemandem, der mindlich stark ist, aber eine schwache Klassenarbeit

geschrieben hat.
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v Gesamtnote
< (Standard)
Schulhalbjahr 1
(Summe)
Schriftliche

. - Geschlecht gleichverteilen
L1 ]

Leistungen (Summe)
Verhindert geschlechtsdominante Gruppen

/N Kein Geschlecht in der Schiilerakte hinterlegt — Option ohne Wirk Klassenarbeit 1

Klassenarbeit 2

. Mindliche
Notenreiter Leistungen (Summe)

Welcher Reiter soll fiir die Leistungsdaten verwendet werden?
Miindliche

Schuljahr 2025/2026 Mitarbeit Halbjahr 2

Referat

Schulhalbjahr 2
[ (Summe)

Schriftliche
Leistungen (Summe)

Schiiler-Tags

Optional
Markiere einzelne Schiler/innen, um die Gruppenverteilung gezielt zu steuern.
v Leistungstrager >
Braucht Unterstiitzung > J

Abb. 11: Die Datenbasis genauer wéahlen

» Was Sie sehen: Die vollstdndige Struktur des gewahlten Reiters als Liste — von Gesamtnote Uber die

Halbjahre und Bereiche bis hinunter zur einzelnen Notenspalte wie Klassenarbeit 1 . Die Einrlickung zeigt
die Ebene.

» Was Sie hier tun kénnen: Wahlen Sie hier gezielt, wenn eine bestimmte Leistung z&hlen soll: Fir Gruppen, die
eine Klassenarbeit nachbereiten, ist genau diese Arbeit die sinnvolle Datenbasis — nicht der Jahresdurchschnitt.
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Notenverwaltung

&

Kalender
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Planung

Gruppen konfigurieren
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Worauf soll die Verteilung basieren?

fx Gesamtnote (Standard) ¢

Markiere einzelne Schiiler/innen, um die Gruppenverteilung gezielt zu steuern.

Y Leistungstrager 1

@ Amelie Kriiger

Q  Amelie

Braucht Unterstiitzung

Keine Ergebnisse

223 Gruppen erstellen

Abb. 12: Eine Person als Leistungstragerin markieren
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» Was Sie sehen: Nach dem Antippen von Leistungstrager o6ffnet sich ein Suchfeld mit der Klassenliste.

Die ausgewahlte Person steht darunter, und neben Leistungstrager erscheint die Ziffer 1 .

» Was Sie hier tun kénnen: Tippen Sie in das Suchfeld, schreiben Sie einen Namensteil und wahlen Sie die
Person aus der gefilterten Liste. Uber Entfernen nehmen Sie die Markierung wieder zuriick. ClassTiles verteilt
markierte Personen anschlieBend bewusst Uber die Gruppen, statt sie zufallig zu setzen.
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Das Ergebnis prufen und anpassen
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< Ergebnis (S
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o0
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@ Paul Zimmermann @ Sophie Wagner
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Hannah Vogel @ Elias Schneider

@ Amelie Kriiger
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Noah Weber

I

(2]
@ Leonie Busch
(2]

@ Mia Hoffmann

©® Gruppe 3 3 Schiiler/innen ® Gruppe 4 3 Schiiler/innen

I

Lena Bergmann 0 Luca Brandt s

@ Nele Sommer

N
"

Jonas Fischer

@ Clara Winkler

I
"

Emma Lorenz

Abb. 13: Das Ergebnis einer zufélligen Einteilung

» Was Sie sehen: Die fertigen Gruppen mit Uberschrift und Personenzahl. Rechts neben jedem Namen sitzt ein
kleines Doppelpfeil-Symbol.

» Was Sie hier tun kdnnen: Uberfliegen Sie die Einteilung zuerst: Tragt sie im Unterricht? Passt etwas nicht,
setzen Sie einzelne Personen Uber das Doppelpfeil-Symbol um (Abb. 16). Eine komplett neue Zufallsverteilung
bekommen Sie, indem Sie zuriickgehen und Gruppen erstellen erneut antippen.
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< Andere Variante

Zeigt an, welche Schiiler/innen manuell kategorisiert wurden

® Gruppe1

u26 0100 Spanne250
Amelie Kriiger
Sophie Wagner

Jonas Fischer

© o000

Luca Brandt

® Gruppe 3

n29 00.61 Spannel.30
Emma Lorenz
Elias Schneider

Noah Weber

4 Schiilerfinnen ® Gruppe 2

n1.8 ©0.83 Spanne2.00

n

@ Hannah Vogel

@) Leonie Busch

N

s @ Paul Zimmermann
s @ Clara Winkler
3 Schiiler/innen ® Gruppe 4
H1.8 ©¢0.12 Spanne0.30
s @ Mia Hoffmann
s @ LenaBergmann
s @ Nele Sommer

Abb. 14: Leistungsmodus mit Kennzahlen
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4 Schiilerf/innen
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3 Schiiler/innen
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» Was Sie sehen: Dieselbe Ansicht nach einer heterogenen Verteilung — jetzt tragt jede Gruppe drei Kennzahlen:
p  den Notendurchschnitt der Gruppe, o die Streuung innerhalb der Gruppe und Spanne den Abstand
zwischen bester und schwachster Note. Oben ist die Schaltfliche Andere Variante hinzugekommen.

» Was Sie hier tun kénnen: Nutzen Sie die Kennzahlen als Kontrolle. Bei heterogenen Gruppen sollten die p-
Werte nah beieinanderliegen (die Gruppen sind gleich stark) und o eher hoch sein (innerhalb der Gruppe ist

gemischt). Bei homogenen Gruppen ist es genau umgekehrt. Geféllt lhnen eine Verteilung nicht, tippen Sie
Andere Variante an: Die Schaltflaiche blattert durch die vorberechneten Vorschlage, beginnend beim besten
—am Ende der Liste wird sie grau.
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O Andere Variante
n* Manuelle Auswahl O
Zeigt an, welche Schiiler/innen manuell kategorisiert wurden
® Gruppe 1 4 Schiilerf/innen ® Gruppe 2 4 Schiiler/innen
126 0100 Spanne2.50 * 1 u1.8 00.83 Spanne2.00
% Amelie Kriiger Leistungstriger & @ Hannah Vogel S
@ Sophie Wagner S @ Leonie Busch s
@ Jonas Fischer s @ Paul Zimmermann S
@ LucaBrandt s @ Clara Winkler s
® Gruppe 3 3 Schiiler/innen ® Gruppe 4 3 Schiiler/innen
n29 00.61 Spannel.30 H1.8 ©¢0.12 Spanne0.30
Emma Lorenz s @ Mia Hoffmann s
Elias Schneider s @ LenaBergmann s
Noah Weber s @ Nele Sommer S

Abb. 15: Markierungen sichtbar machen

» Was Sie sehen: Der Schalter Manuelle Auswahl anzeigen steht auf ein — daraufhin trégt die zuvor
getaggte Person einen Stern und den Hinweis Leistungstrager .

» Was Sie hier tun kdnnen: Schalten Sie die Anzeige ein, wenn Sie prifen wollen, ob Ihre Vorgaben tatsachlich
berticksichtigt wurden — etwa ob die markierten Personen auf verschiedene Gruppen verteilt sind. Fir die
Prasentation vor der Klasse schalten Sie sie besser wieder aus.
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Abbrechen Gruppe wechseln

Verschiebe Paul - —
Paul Zimmermann

@® Gruppe 1 Aktuell

® Gruppe 2

® Gruppe 3

® Gruppe 4

Abb. 16: Einzelne Person umsetzen

» Was Sie sehen: Das Fenster Gruppe wechseln nennt oben die betroffene Person und listet darunter alle
Gruppen. Die aktuelle Gruppe ist ausgegraut und mit Aktuell gekennzeichnet.

» Was Sie hier tun miissen: Tippen Sie das Doppelpfeil-Symbol rechts neben einem Namen an - nicht den
Namen selbst, der reagiert nicht. Wahlen Sie dann die Zielgruppe. Die Personenzahlen beider Gruppen passen
sich sofort an; eine Gruppe darf dadurch auch gréBer werden als die anderen.

18




09:18 Samstag 8. Aug. 2100 % @)

a

a 3 & B 88

Home Notenverwaltung Kalender Planung Gruppen & Sitzordnung Dokumentation Klassengeschifte
< Ergebnis 8
® Gruppe1 3 Schiiler/innen ® Gruppe 2 4 Schiilerfinnen
Hannah Vogel Sophie Wagner
Leonie Busch Elias Schneider
Noah Weber Amelie Kriiger

Mia Hoffmann

® Gruppe 3 3 Schiilerfinnen ® Gruppe 4 4 Schiilerf/innen
Lena Bergmann Luca Brandt
Jonas Fischer Nele Sommer
Emma Lorenz Clara Winkler

Paul Zimmermann

Abb. 17: Prasentationsmodus

» Was Sie sehen: Dieselben Gruppen ohne Bedienelemente, in groBer Schrift und Uber die volle Bildschirmbreite
verteilt.

» Was Sie hier tun kénnen: Starten Sie diesen Modus Uber das Symbol oben rechts, bevor Sie das iPad an den
Beamer anschlieBen oder in der Klasse herumzeigen. Da alle Bedienelemente ausgeblendet sind, kann
versehentlich nichts verstellt werden. Zurlick geht es Uiber dasselbe Symbol, das jetzt

Prasentation beenden heiBt.

Die Einteilung wird nicht gespeichert

Es gibt bewusst keinen Sichern -Knopf. Verlassen Sie den Ergebnis-Screen und starten die
Gruppenbildung spéter erneut, wird neu verteilt — auch bei gleichen Einstellungen. Die Einteilung gilt fur die
eine Stunde, in der Sie sie erzeugt haben. Wenn Sie eine bestimmte Konstellation dauerhaft brauchen,

halten Sie sie auBerhalb fest: als Foto, Giber den Prasentationsmodus oder — bei festen Platzen — tiber einen
Sitzplan.
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Sitzplan: den Raum einrichten

Ein Sitzplan entsteht in zwei Schritten: Erst bauen Sie den Klassenraum nach, dann weisen Sie

eine Klasse zu und lassen die Platze verteilen. Der erste Schritt ist einmalige Arbeit, der zweite
dauert Sekunden.
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oo
oo
Sitzplane
Sitzordnungen fiir den Klassenraum

Noch keine Sitzplane
Erstelle einen Sitzplan, um Tische und Platze anzuordnen.
Sitzplan erstellen
J

Abb. 18: Noch keine Sitzplane

» Was Sie sehen: Die Ubersicht aller Sitzpléne, solange noch keiner existiert.

» Was Sie hier tun miissen: Tippen Sie auf Sitzplan erstellen oder aufdas + oben rechts. Sie kdnnen
beliebig viele Plane anlegen — sinnvoll ist einer je Raum, nicht einer je Klasse.
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Abb. 19: Der leere Editor

» Was Sie sehen: Eine Werkzeugleiste mit Auswahlen , Einzelplatz , Doppelplatz horizontal ,
Doppelplatz vertikal , Lehrerpult und LOschen . Darunter ein Punktraster als Arbeitsflache und ganz

unten die Zaéhler @ Platze / © Tische .

» Was Sie hier tun miissen: Wahlen Sie oben ein Werkzeug und tippen Sie dann in das Raster — jeder Tipp setzt
einen Tisch an dieser Stelle. Das Werkzeug bleibt aktiv, Sie kdnnen also mehrere Tische hintereinander setzen.

Auswahlen schaltet zurlick in den Bearbeitungsmodus, um vorhandene Tische anzufassen.
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Abb. 20: Der fertig eingerichtete Raum
» Was Sie sehen: Vier Reihen mit je zwei Doppeltischen und davor das Lehrerpult. Die Zahler unten zeigen

16 Platze und 9 Tische - das Pult zahlt als Tisch, bringt aber keinen Sitzplatz.

» Was Sie hier tun kénnen: Achten Sie darauf, dass die Zahl der Platze zur KlassengréBe passt; die App weist
Sie spéter darauf hin, wenn Platze fehlen. Einen falsch gesetzten Tisch entfernen Sie mit dem Werkzeug
Léschen oder Uber das Papierkorb-Symbol am rechten Rand der Werkzeugleiste, nachdem Sie ihn ausgewahit

haben. Uber Steuerung ausblenden gewinnen Sie Platz fiir groBe Raume.
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Sitzplan: Klasse zuweisen und verteilen
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v Steuerung ausblenden

3 8a 16 Schiilerfinnen

/\ Kein Geschlecht in der Schiilerakte hinterlegt — Option ohne Wirkung.

EB Schuljahr 2025/2026 ¢ f(x) Datenbasis ¢ &* Ausschliisse
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Abb. 21: Nach der Klassenzuweisung
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16 Platze frei >

» Was Sie sehen: Die Zeile 8a : 16 Schiiler/innen - 16 Platze frei und darunter eine neue Leiste: die
Verteilungsmodi Zufallig , Geschlecht , Heterogen und Homogen , dazu die Auswahl von Notenreiter

und Datenbasis sowie Ausschlisse .

» Was Sie hier tun miissen: Weisen Sie Uber Klasse zuweisen die Lerngruppe zu. Die Belegungsanzeige ist
Ihre Kontrolle: Sie zeigt n Platze frei oder n Platze fehlen und rechnet nach jeder Anderung neu. Die
Modi entsprechen denen der Gruppenbildung — auch hier brauchen Heterogen und Homogen Noten,

Geschlecht die Angabe in der Schilerakte.
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Abb. 22: Die verteilte Klasse
» Was Sie sehen: Auf jedem Platz steht ein Vorname. Die Belegungsanzeige meldet keine freien Platze mehr.

» Was Sie hier tun kénnen: Ein Tipp auf einen Verteilungsmodus verteilt die Klasse sofort. Geféllt das Ergebnis
nicht, tippen Sie denselben Modus erneut an — es wird neu verteilt. Leeren raumt alle Platze frei, ohne die

Tische zu entfernen.
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Abb. 23: Verteilung im Modus Geschlecht
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» Was Sie sehen: Denselben Raum nach einem Tipp auf Geschlecht . An sieben der acht Doppeltische sitzt je
ein Junge und ein Madchen; nur am letzten Tisch sitzen zwei M&dchen — bei 7 Jungen und 9 Madchen geht es

nicht besser auf.

» Was Sie hier tun kénnen: Dieser Modus ist die Sitzplan-Entsprechung zu Geschlecht gleichverteilen
aus der Gruppenbildung und setzt ebenfalls voraus, dass das Geschlecht in den Schulerakten hinterlegt ist (Abb.
6). Solange die Angabe fehlt, ist die Schaltfliche gesperrt und darunter erscheint derselbe Hinweis. Beachten
Sie: Der Modus verteilt paarweise Uber die Tische — er garantiert nicht, dass in jeder Reihe ein Ausgleich entsteht.

Beim Klassenwechsel vorher leeren

Weisen Sie einem Plan eine andere Klasse zu, bleiben die Namen der alten Klasse auf den Tischen sitzen —
die Belegungsanzeige z&hlt dann bereits die neue Klasse, die Kacheln zeigen aber noch die alte. Das
verhindert, dass eine Belegung unbeabsichtigt verloren geht, wirkt beim ersten Mal aber verwirrend.
Dricken Sie deshalb vor einem Klassenwechsel Leeren . Wechseln Sie zuriick, ist die friihere Belegung

Ubrigens unverandert wieder da.
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8 Ausschlusse: wer nicht nebeneinander sitzt

Zwei Namen, die man besser trennt — daflr gibt es Ausschlisse. Sie werden bei jeder
automatischen Verteilung bertcksichtigt.

Ausschliisse

2R

Noch keine Ausschliisse

Bestimme, welche Schiler/innen nicht nebeneinander sitzen sollen.

Neuen Ausschluss hinzufiigen

| Schiilerfin A ¢ s Schiilerfin B ¢

+ Hinzufligen

Abb. 24: Neuen Ausschluss anlegen

» Was Sie sehen: Der Hinweis Noch keine Ausschliisse und darunter zwei Auswahlfelder Schiiler/in A
und Schiiler/in B . Hinzufiigen ist ausgegraut, solange nicht beide gefiillt sind.

» Was Sie hier tun miissen: Tippen Sie nacheinander beide Felder an und wahlen Sie je eine Person aus der
Liste. Die Auswahl erscheint als Aufklappliste; bei vielen Namen scrollen Sie darin.
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Ausschliisse

2% Luca S Jonas

Neuen Ausschluss hinzufiigen

Schiilerfin A ¢ s Schiilerfin B ¢

+ Hinzufiigen

Abb. 25: Der eingetragene Ausschluss

» Was Sie sehen: Das Paar steht als eigene Zeile in der Liste, mit einem Papierkorb-Symbol zum Entfernen.
Darunter lasst sich sofort das nachste Paar anlegen.

» Was Sie hier tun kénnen: Legen Sie so viele Paare an, wie nétig. Nach Fertig tragt die Schaltflache in der
Steuerleiste die Anzahl —aus Ausschliisse wird 1 Ausschluss . Verteilen Sie anschlieBend neu, damit die
Regel greift: Bei einer bestehenden Belegung andert sich nichts von allein.

Ausschliisse hdngen an der Klasse, nicht am Plan

Die Paare werden bei der Klasse gespeichert. Legen Sie fir denselben Raum einen zweiten Sitzplan an,

gelten dort dieselben Ausschlisse. Weisen Sie dem Plan dagegen eine andere Klasse zu, sehen Sie deren
eigene Liste.
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Prasentieren und weitergeben
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Abb. 26: Der Sitzplan im Vollbild

» Was Sie sehen: Der Plan ohne Werkzeugleiste, mit Klassenname oben links. Die Tische sind groBer
gezeichnet, die Namen deutlich lesbar.

» Was Sie hier tun kénnen: Nutzen Sie diese Ansicht zu Stundenbeginn am Beamer, damit sich alle selbst
setzen kdnnen - das spart die Ansage jedes einzelnen Platzes. Auch fir Vertretungskréfte ist der Vollbildplan die
schnellste Orientierung.
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Abb. 27: Als PDF weitergeben

» Was Sie sehen: Das Teilen-Fenster mit dem fertigen Dokument — der Sitzplan wird als PDF erzeugt und tragt
den Namen des Plans.

» Was Sie hier tun kénnen: Uber Drucken bekommen Sie ein Blatt fiir die Tiir oder das Vertretungsheft, tiber

In Dateien sichern archivieren Sie den Plan. Der Weg fiihrt Gber das Teilen-Symbol im
Prasentationsmodus.
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Sitzplane verwalten
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Abb. 28: Die Ubersicht mit gespeichertem Plan

00
o
Gruppen & Sitzordnung

» Was Sie sehen: Der Plan steht mit Namen und Platzzahl in der Liste — hier

Raum 204 — Doppeltische - 16 Platze .

2100 % ©@2)

B g8

Dokumentation Klassengeschafte
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» Was Sie hier tun kénnen: Ein Tipp 6ffnet den Plan zum Weiterarbeiten. Den Namen andern Sie im Plan, indem
Sie die Titelzeile ganz oben antippen und Uberschreiben; bestétigen Sie mit Fertig . Ein sprechender Name -

etwa die Raumnummer — zahlt sich aus, sobald mehrere Plane nebeneinanderstehen.

Sie miissen nichts sichern

Der Sichern -Knopf oben rechts ist fast immer ausgegraut — das ist kein Fehler. Tischanordnung,
zugewiesene Klasse, Belegung, Ausschliisse und Name werden kurz nach jeder Anderung automatisch
gespeichert und Uiberstehen sowohl Zuriick als auch einen vollstandigen Neustart der App. Nur wenn Sie
unmittelbar nach einer Anderung zuriickgehen, fragt ClassTiles einmal nach.

30



Wo etwas gespeichert wird — und wo nicht

Was

Tischanordnung im Sitzplan
Belegung der Platze
Ausschlisse

Name des Sitzplans
Gruppeneinteilung

Schuler-Tags der
Gruppenbildung

Bleibt erhalten?

Ja, automatisch

Ja, automatisch - bis Sie neu verteilen oder leeren
Ja, gespeichert bei der Klasse

Ja, automatisch

Nein — gilt nur fUr die laufende Stunde

Nein — gelten flr den einen Durchgang
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